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ANABILIM DALI BASKANI I

GOREV TANIMI o '
Sayfa Sayisi:

1.Gorev Tanimi:

1.1.1zmir Demokrasi Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; fakiiltenin
vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gergeklestirmek igin gerekli tiim faaliyetlerinin etkinlik ve
verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla idari ve akademik isleri anabilim/anasanat dal1 iginde
yapmak.

2.Calistig1 Birim:

2.1.Bagh oldugu iist birim : Klinik Bilimler Boliim Baskanligi
2.2.Bagh oldugu iist birim yoneticisi : Bolim Bagkant
2.3.Kendisine bagh alt birimler/kadrolar : Ogretim Elemanlar

2.4.Yerine vekalet edecek Kkisi : Anabilim Dali Bagkaninin Belirleyecegi Bir Ogretim Elemant

3.Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

3.1.2547 Sayili Kanun’da belirtilen gorev ve sorumluluklar: yerine getirmek,

3.2.Anabilim Dalinin her diizeyde egitim - dgretim ve aragtirma ait her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli bir
sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

3.3.Anabilim Dali degerlendirme, kalite gelistirme ve i¢c kontrol c¢alismalarinin yiiriitiilmesini saglamak,
raporlarini Bolim Baskanligina sunmak,

3.4.Anabilim Dali ile ilgili her 6gretim yil1 sonunda gecmis yildaki egitim-0gretim ve arastirma faaliyeti ile
gelecek yildaki ¢aligma planini aciklayan faaliyet raporunu Boliim Baskanina sunmak,

3.5.Universitenin, Fakiiltenin, Boliimiin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasin1 benimsemek ve bu
dogrultuda hareket etmek ve biriminde bu dogrultuda hareket edilmesini saglamak,

3.6.Anabilim Dalinin, akademik ve idari iglerinin en iyi sekilde yerine getirilmesi hususunda nihai yetki ve
sorumluluga sahip olmak,

3.7.Anabilim Dal1 kuruluna bagkanlik etmek ve Anabilim Dal1 kurul kararlarin1 yiiriitmek,

3.8.Her yar1y1l baginda Anabilim Dal1 6gretim elemanlarmin ders yiiklerini hazirlayarak Bolim Baskanligina
gondermek,

3.9.Boliim Bagkaninin talimatlar1 dogrultusunda ve yonetmelikte belirtilen siireler i¢inde haftalik ders
programlarini hazirlamak ve Boliim Bagkanligina gondermek,

3.10. Anabilim Dalinin sinav programlarini hazirlamak,

3.11. Akademik takvime goOre yapilacak kayit yenileme islemlerinde, danismanligini yaptigi
Anabilim/Anasanat Dali 6grencilerinin derse yazilim dilekgelerini kontrol etmek,

. Ad-Soyad:
TEBELLUG EDEN .
. . . . : Unvan:
Bu dokiimanda agiklanan goérev tanimin1 okudum, yerine getirmeyi kabul imza:

ve taahhiit ederim.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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3.12. Anabilim/Anasanat Dalindaki Ogretim Elemanlarmin sorunlarini dinlemek; dogru yonlendirmelerde
bulunmak, gerektiginde ¢6ziim liretmek veya ¢oziime yardimci olmak,

3.13. Ogretim Elemanlarmin dgrencilerden bekledigi davranislar hakkinda dgrencileri bilgilendirmek,

3.14. Kiigiik gruplar halinde diizenli olarak Ogrencilerle goriismek ve Ogrencilerin yeteneklerini daha
yakindan tanimalarina yardimci olmak,

3.15. Anabilim Dali 0&grenci-6gretim eleman1 akademik iligkilerinin, egitim-6gretimin hedefleri
dogrultusunda, diizenli ve etkin bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

3.16. Ogrencilerin Ogretim Elemanlar: ile arasinda anlasmazlik ¢iktiginda iletisimi kolaylastirmak igin
girisimlerde bulunmak,

3.17. Ogrencilerin dertlerini dinlemek ve sikintilarini paylasmak,

3.18. Yonetmeliklerde yapilan degisikliklerde 6grencilere yardimci olmak,

3.19. Anabilim/Anasanat Dal1 yatay gecis ile gelen 6grencilerin bagvurularimin degerlendirmesini yapmak,

3.20. Ogrencilerin ydnetimden isteklerini ilgililere iletmek,

3.21. Sorumlulugundaki gorev ile ilgili kisa vadeli hedeflerini uygular, orta ve uzun vadeli hedeflere yonelik
caligmalari takip etmek,

3.22. Dekan/Miidiir ve Boliim Baskani tarafindan verilen gorev alani ile ilgili diger isleri yapmak,

3.23. Kanun ve yoOnetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri yapmak veya verilecek benzeri diger
gorevleri yerine getirmek,

3.24. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar: gerceklestirme yetkisine sahip olmak,

3.25. Anabilim/Anasanat Dali Bagkani, her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesinden,
gbzetim ve denetiminin yapilmasindan, takip ve kontrol edilmesinden ve sonuglarinin alinmasindan
Dekan/Miidiir ve Boliim Bagkanina karsi sorumludur.

4. Gorev icin Aranan Nitelikler:

4.1.657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu’nda belirtilen genel
niteliklere sahip olmak,

4.2.Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

4.3.Y oneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

4.4 Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢6zme niteliklerine sahip
olmak.

. Ad-Soyad:
TEBELLUG EDEN .
. . . . : Unvan:
Bu dokiimanda agiklanan goérev tanimin1 okudum, yerine getirmeyi kabul imza:

ve taahhiit ederim.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN




UNIVERSITELERDE AKADEMIiK TESKiLAT YONETMELIGI

Anabilim veya Anasanat Dah

MADDE 16. (Bashg ile birlikte degisik:RG-08/08/1998-23427)

Anabilim veya Anasanat Dali, boliimii olusturan ve en az bir bilim veya sanat dalini kapsayan
egitim-6gretim, uygulama faaliyetlerinin yiiriitiildiigli akademik bir birimdir. Anabilim veya anasanat
dallarinin kurulmasina, birlestirilmesine veya kaldirilmasina dogrudan veya tiniversitelerden gelecek
Onerilere gore Yiiksekogretim Yiirtitme Kurulu karar verir.

Anabilim veya anasanat dali bagkani, o anabilim veya anasanat dalinin profesdrleri, bulunmadigi
taktirde dogentleri, bulunmadigi taktirde yardimci dogentleri, yardimer dogent de bulunmadig taktirde
ogretim gorevlileri arasindan, o anabilim veya anasanat dalinda gdrevli dgretim iiyeleri ve dgretim
gorevlilerince secilir ve bir hafta iginde yiiksekokul miidiirii, konservatuvar miidiirii veya dekan
tarafindan atanir. Anabilim veya anasanat dali bagkani1 olarak atanabilecek 6gretim iiyesi veya 6gretim
gorevlisi sayisinin en ¢ok iki olmasi halinde, baskan, yiiksekokul miidiirii, konservatuvar miidiirii veya
dekan tarafindan dogrudan atanir. Atamalar rektorliige bildirilir.

Anabilim veya anasanat dali kurulu, bilim veya sanat dali bagkanlarindan olusur. Anabilim veya
anasanat dalinin, yalniz bir bilim veya sanat dalin1 kapsadigi durumlarda, anabilim veya anasanat dali
kurulu biitiin 6gretim iiyelerinden ve 6gretim gorevlilerinden olusur. Anabilim veya anasanat dali
kurulu, ilgili anabilim veya anasanat dali programlarinin planlanmasi ve uygulanmasinda anabilim veya
anasanat dal1 bagkanina goriis bildirir.

(Degisik dordiincii fikra:RG04/10/2006-26309) Universitenin tiim birimlerini kapsamak
kaydiyla, Universite veya Yiiksek Teknoloji Enstitiisii Senatosu’nun onerisi ve Yiiksekdgretim
Yiiriitme Kurulu’nun uygun goérmesi halinde, iniversite veya yiiksek teknoloji enstitiisiine bagl tip, dis
hekimligi, eczacilik ve egitim fakdilteleri digindaki tiim fakiilte ve yiiksekokullarm bdliimlerinde
boliimle ayni adi tasiyan sadece bir anabilim veya sadece bir anasanat dali, diplomaya yonelik birden
fazla program yiirliten boliimlerde ise program sayisi kadar anabilim ve anasanat dali kurulabilir.

Boliimle ayni adi tagiyan tek ana bilim veya anasanat dali bulunan béliimlerde boliim baskani
ayn1 zamanda anabilim ve anasanat dali bagkanidir.

Bilim veya Sanat Dah

MADDE 17. (Degisik:RG-17/11/1988-19992)

(Degisik birinci fikra:RG-8/9/2009-27343) Bilim veya sanat dali, anabilim veya anasanat dali
icinde egitim-6gretim, aragtirma ve uygulama yapan bir birimdir. Anabilim veya anasanat dallarina
bagh olarak bilim veya sanat dali, tiniversite senatosunun teklifi ve Yiiksekdgretim Yiiriitme Kurulu
karart ile kurulabilir.

Bilim veya sanat dali bagkani, o bilim veya sanat dalinin profesorleri, bulunmadigi taktirde
dogentleri, bulunmadigi takdirde yardimci dogentleri, yardimci dogent de bulunmadigi taktirde 6gretim
gorevlileri arasindan, o bilim veya sanat dalinda gorevli 6gretim iiyeleri ve 6gretim gorevlilerince segilir
ve bir hafta i¢inde yiiksekokul miidiirii, konservatuvar miidiirii veya dekan tarafindan atanir. Bilim veya
sanat dal1 bagkani olarak atanabilecek dgretim iiyesi veya dgretim gorevlisi sayisinin en ¢ok iki olmasi
halinde bagkan, yiiksekokul miidiirii, konservatuvar miidiirii veya dekan tarafindan dogrudan atanir.
Atamalar rektorliige bildirilir.

Bilim veya sanat dali kurulu, o bilim veya sanat dalinda gérevli profesor, dogent, yardimci dogent
ile 6gretim gorevlilerinden olusur. Bilim veya sanat dali kurulu, ders programlarimin, arastirmalarin
hazirlanma ve uygulamalari ile ilgili 6nerilerini bilim veya sanat dali bagkanina sunar.



